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POLITICA PARA PAGO DE HONORARIO Y REEMBOLSO O PAGO DE GASTOS PARA
EXTRANJEROS ADMITIDOS CON VISA DE VISITANTES B-1 Y OTROS

Con el propésito de continuar adelantando la agenda de internacionalizacién del
Recinto, me place presentarles la Politica para el pago de honorario y reembolso o
pago de gasfos a visitontes extranjeros admitidos con visa de visitantes en la
clasificacidon B-1 o en el Programa de Dispensa de Visa con clasificacién WB {"waiver
for business”). Esta Politica incluye, ademas, el reembolso 0 pago de gastos a ios
visitantes extranjeros admitidos en la closificacion B-2 a en el Programa de Dispensa de
Visa con clasificacion WT (“waiver for fourist”}. Segun se detalla en la Politica serd
necesario que estos visitantes cumplan con determinadas condiciones para poder
cudlificar para e! pago de honeorario y reemboiso, dependiendo de la categoria.

Situaciones o circunstancias que queden fuera de lo que se consigna en esta Polftica
podran canalizarse por medio de ofros tipos de visas, segun estas se definen en la ley
de inmigracion. Por la tanta, al igual que para otras situaciones relacionadas con la
participacidn de extranjeras en cctividades académicas, es necesario gue ustaedes
cbtengan la orientacién del Programa de Visitantes Extranjeros (PVE) en el Decanato
de Asuntos Académicas.

El procedimiento para paga de hanoraric academico y reembolso o pago de gastos
fue preparado por el PVE, con la colaboracion de la Oficina del Asesor Legal v la
Oficina de Contabilidad. El mismo tiene el abjetivo de implantar la politica y canalizar
con agilidod las pagos correspondientes, Podrén encontrar este procedimienta y mdés
informacién en la pagina del PVE |http://daarrp.uprrp.edu/pve).

La utilizacidn cuidadosa y estricta de esta Politica y el procedimiento para su
implantacian asegurard que cumplamos debidamente can la reglamentacién federal
y con las guics del Departamento del Trabajo v del Departamento de Esiado Federal.

Anegjo

Borrader carta comunidad politica b (2 marzo)

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto de Rio Piedras
Oficina de la Rectora

PG Box 23300

San Juan, PR 00931-3300

Tels, 787-763-3877
787-764-0000, Exts. 2424, 3240
Fax 787-764-8798

Proeanl oo lnudined ce Dportunidsdos en gl Ensis s ARy



Politica para el Pago de Honorario y Reembolso ¢ Pago de Gastos para Exfranjeros
Admitidos con Visa de Visitantes B-1 o del Programa de Dispensa de Visa
Clasificados en WB (“waiver for business”),

y de Pago de Gastos 0 Reembolso para Extranjeros Admitidos con Visa de
Visifanfes B-2 o Bajo el Programa de Dispensa de Visa Clasificados en WT (“waiver
for tourist”)

Esta politica aplica a los visitantes extranjeros clasificados por United States
Citizenship and Immigration Services (USCIS] como no-inmigrantes con visa en 1as
clasificaciones B-1 y B-2 y a los incluidos en el Programa de Dispensa de Visa en las
clasificaciones WB y WT. La politica se presenta para implantar en la Universidad
de Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras, el estatuto del American Competitiveness
and Workforce Improvement Act {ACWIA) del 1998, gue enmienda la seccidn 212
de la Ley de Inmigracién (INA). El estatuto establece que un extranjero podrd
aceptar honorario y reembolso o pago de gastos una vez cumpla con
determinadas condiciones gue se especifican en esta politica.

El departamento o escuela deberd consultar primeramente con el Programa de
Visitantes Extranjeros (PVE) del Decanato de Asuntos Académicos para orientarse
sobre las condiciones y las actividades que cudlifican para las distintas
clasificaciones.

Visitantes Extranjeros con Visa B-1 o del Programa de Dispensa de Visa Clasificados
en WB

Es politica de ia UPR-RRP gue cuando los departamentos invitan a un extranjero a
realizar actividades académicas, el extranjero tiene que solicitar y ser admitido con
visa en la clasificacion B-1 o con clasificacién WB del Programa de Dispensa de
Visa, para poder recibir honorario. Estas clasificaciones aplican si el visitante
participard en actividades académicas que no constifuyen tareas regulares,
empleo regular o puesto alguno en el Recinto.! Es requisito que el director de
departamento le envie al visitante una carta de invitacién o confirmacion de la
visita, para que el extranjero la presente al solicitar admisién a los EUA o a Puerto
Rico.?

Las actividades en las cuales el extranjero admitido con B-1 o con WB podrd recibir
el pago de honorario deberdn ser sin costo alguno para la comunidad universitaria
y abiertas al publico en general. No podrd aceptar honorario, reembolso ¢ pago
de gastos alguno para una actividad que sea con fines de lucro o requiera cobro
por admisién.

I Al final de este documento se detollon y definen los términos usados en esig polifica,
2 Solicitar ejemplo de carta al PVE.
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Pago de Honorario a Visitantes Extranjeros con Visa B-1 o del Programa de
Dispensa de Visa Clasificados en WB,

El pago de honerario a un visitante extranjero requiere que su participacion en la
actividad académica no exceda nueve dias. La UPR-RRP pagard honorario que no
sobrepase la cantidad de $10,000, sin incluir el reembolso o pago por los gastos
incurridos en la visita. Ademds, si el extranjero se involucra con cualquiera de las
otras unidades del Sistema UPR o, con cualquier ofra institucion, durante su estadia
en Puerto Rico, éstas se interpretan como visitas separadas e independientes.

Para recibir honorario el extranjero debera cumplir, ademas, con todas las
siguientes condiciones: 3

1. presentar evidencia de que fue admitido con B-1 o WB, mediante la tarieta de
arribo [-94;

presentar carta de invitacion o confirmacion de la actividad;

la actividad ha de calificar como actividad académica segin la definicion de
la Institucion; y,

4, firmar certificacion de cumplimiento en que consigna que:

« Unainstitucion de educacién superior o de investigacion, sin fines de lucro o,
una organizacion gubernamental de investigacion es la que ofrece el
honorario.

« No ha aceptado honorario académico de mdas de cinco instituciones u
organizaciones en un periodo de seis meses anterior a la visita al Recinto.

« la actividad académica no excede nueve dias de duracion en la
institucion.

« El honorario es por servicios realizados para beneficio de la institucidn,

W

Reembolso o Pago de Gastos a Visitantes Exiranjeros con Visa B-1 o del Programa
de Dispensa de Visa Clasificados en WB.

Para recibir reembolso o pago de gastos, independientemente del fiempo de
estadia, el extranjero deberd cumplir con todas las siguientes condiciones:

1. ha sido invitado por la Institucidon para redlizar una actividad académica
que no es tarea regular de la institucion, segun se define en esta politica;
presenta evidencia de admision mediante la tarjeta de arribo -94;

presenta la carta de invitaciéon en que se consignan los detalles de la visita y
las condiciones para el reembolso o pago de gastos.

W

3 Ver documento Procedimiento para pago de honorarc académico y parg reembolso o pago de gaslos en la pagina
hitp://daarrp uprrp.edu./pyve
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Reembolso o Pagoe de Gastos a los Visitantes Extranjeros con Visa B-2 o del
Programa de Dispensa de Visa clasificados en WT

La Politica de la UPR-RRP establece que cuando los departamentos invitan a un
extranjero a redlizar actividades académicas, el extranjero tiene que solicitar y ser
admitido con visa B-1 o con clasificaciéon WB. Sin embargo, se dan casos en que
un extranjero ha sido admitido al pais con visa B-2 o bagjo el Programa de Dispensa
de Visa con clasificacion WT e incidental a su visita un departamento o escuela lo
invita a participar en una actividad académica, segin la define esta politica. El
extranjero podra solicitar reembolso 0 pago por los gastos incurridos en la
actividad, siempre y cuando la actividad no exceda nueve dias, los gastos sean
razonables al propésifo de la actividad y:

1. presenta evidencia de admisién mediante la tarjeta de arribo I1-94;
2, presenta la carta de invitacion en que se consignan los detalles de la visita y
las condiciones para el reembolso © pago de gastos.
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Rectora

La Oficina del Rector/a se reserva el derecho de evaluar casos especiales no
contemplados en esta Politica, segldn sus méritos y circunstancias, dentro de los
pardmetros de la ley de inmigracién y las politicas y reglamentos de Ia Institucién.

pafiica pago honorario y reembolso 0 pago gasios para exiranjeros admifidos con visa de visitantes b-1 {3 marzo)
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Definicién de Términos para Fines de esta Politica
Honorario
Pago a un extranjere que fug admitida para realizar ¢ participar en uno aclividad académica, que
no requiere salario regular o establecido y que no son las tareas, funciones © deberes normativos de
empleados de la Institucidn ¢ de los departamentos. El pago no involucra lo que la ley de
inmigrocién y el Departamento del Trabajo Federol definen come "gainful employment”. La relacién

entre el extranjero v la Institucidn no es de naturaleza de empleado y patrono.

Aclividades académicas

Aguellos actividades de naturaleza ocadémico que son ocasionales, pero no regulares de las
tacultades. departomentos, escuelas o unidades, tales comao:
Particioar en conferencias, congresos, festivales o exposiciones artisticas, seminarios de corta duracién,
reuniones profesionales de comité, junias, asesores, entre otras; ofrecer conferencia magistral, consultor
en la investigacion de proyecios establecidos o por iniciarse, porticipar en proyectos de investigacion o
académicos, talleres de corfa duracidn, consultorias, asesorias, supervision o evalugcidn de programas.

Reembolso o pago de gastos

Pago que recibe un extranjero o hace la Institucion para cubrir las gastos incidentales de la visita
académica. Los mismos han de ser razonables, segun dicton las instrucciones del Departamenta de
Estado Federal. Es decir, no debben exceder los gastos razonables que un extronjera pueda incurrir,
camo lo son fransportacion cérea o ferrestre, gastos personales como dietas, hospedaje o cualquier
otro gasto necesario y razonable en que incurra parc llevar a cabo lo actividad académica.

USCIs
United States Cifizenship and Immigration Services, es la unidad del Departamento de Seguridad
Nacional respansable de las leyes, procedimientos vy autarizaciones para gue un extranjero seq

admitido a los EUA y pueda permanecer temparera o permanentemente en el Pais,

Clasificaciones en admisién B-1, B-2, WB v WT

B-1 es la clasificacidn de visa que se otorga a un extranjera no-inmigrante para que pueda ser
admitido para realizar actividades cdnsonas con negocias, segun se define en el Cadigo 8, seccidn
2142 [b).

B-2 es o closificacion de visa que se otarga a un exfranjero ne-inmigrante para gue pueda ser
admitido camo turista, segun se define en el Codiga 8, seccion 214.2 (b)),

WB es la admision que se ofarga a un extranjero no-inmigrante, bajo el ampara del Programa de
Dispensa de Visas para realizar actlividades de negocias, segin lo define el Cadigo 8 (8 CFR PART
217). Bl Programa de Dispensc de Visa, no requiere de visa en pasaporte, pera st se consigna la
enfrada en lo tarjeta de arriba /salida 1-94. Los actividades que puede realizar son las mismas que se
autarizan para la clasificacidan B-1

WT es la admisién que se otorga o un exfranjere no-inmigrante, bajo € ampearo del Programa de
Dispensa de Visas para realizar actividades de turista, segin lo define el Cddiga 8, seccidn 217.

politica pago honororio y reembolso 0 poga gastos para extranjeros admitidos con visa de visitantes b-1{definiciones) 3 marzo



Programa de Visitantes Extranjeros

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Decanato de Asuntos Académicos

Procedimientos para pago de honorario a extranjeros admitidos con B-1 0 con
WB y para reembolso o pago de gastos a los admitidos con B-1, WB, B-2 y WT™.

El mecanismo de pago que se utilizara para el pago de honorario sera el contrato de
servicios de pago directo. Para esto se ha de seguir el siguiente procedimiento y
presentar las evidencias que se detallan. NO SE PROCESARA PAGO DE
HONORARIO SINO SE SIGUE EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO.

A. Pago de honorario para admitidos con visa B-1 o bajo el Programa de Dispensa
de Visa con WB

1. El departamento se orientara primero con el Programa de Visitantes Extranjeros
(PVE) para establecer el tipo de visa y las condiciones y circunstancias que le
aplican.

2. El departamento preparard una carta’ y la sometera al invitado para que éste
solicite-en caso de que no viaje bajo el Programa de Dispensa de Visa- la visa
en la embajada de su pais de residencia. La unidad debera enviar el contrato de
servicio de pago directo (modelo 251) a la Seccion de Pre-intervencion de la
Oficina de Contabilidad para su registro, con los siguientes documentos:

a. Contrato de pago directo y anejos

b. Certificacion de otorgamiento

c. Certificacion sobre politicas institucionales

d. Copia del formulario 1-9

e. Copia factura, pagos pasajes y carta acuerdo del hotel.

Este contrato, con los demas documentos, debera estar firmado y debidamente
completado en la Seccion de Pre-intervencion de la Oficina de Contabilidad dos (2)
semanas ANTES de la visita del extranjero. Solo se autorizard el pago de honorario
para una actividad académica que no exceda nueve (9) dias. El honorario académico
no sobrepasara la cantidad de $10,000, excluyendo el reembolso o pago de gastos por
la visita.

3. El director del departamento firmara, junto al visitante, la CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO PARA EL PAGO DE HONORARIO A ADMITIDOS CON B-1 o
con WB (favor de firmar siempre en azul). El departamento es responsable- una
vez llegue el invitado- de recoger y fotocopiar los siguientes documentos para
someter con el comprobante de desembolso para el pago correspondiente:

a. copia de la tarjeta de arribo/salida 1-94;
b. copia de visa en pasaporte. En caso de viajar con la dispensa de visa,
copia de pasaporte;

! Hacemos claro que todo documento, tanto de la Politica como de cartas y certificaciones, no deberan ser usadas por
aquellos fuera del Recinto de Rio Piedras, dado que responden a las politicas y circunstancias particulares del UPR-
Recinto de Rio Piedras y del PVE.

2 Puede solicitar ejemplo al PVE



C. copia de la carta de invitacion;

d. copia de documentos de los cuales se solicita reembolso tales como,
facturas pagos pasajes, transportacion aérea y terrestre, hotel y
materiales, si aplica;

e. copia de la planilla de contribuciébn sobre ingresos trabajada segun
Hacienda. De no presentarla, se procedera al descuento del 29%, segun
las leyes de impuesto de Puerto Rico.

Una vez completado todos los documentos, previo a someter para pago el comprobante
de desembolso, el departamento tendra que registrar para la firma en el PVE del DAA la
original y copia de la CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARA EL PAGO DE
HONORARIO A ADMITIDOS CON B-1 o con WB. De no hacerlo, se vera afectado el
proceso de pago de honorario académico.

B. Reembolso para visitantes admitidos con B-1 o con WB que no conlleva pago
de honorario .

1. El departamento se orientard con el Programa de Visitantes Extranjeros para
establecer si el tipo de actividad y pago corresponde a los estatutos y a la
reglamentaciéon de inmigracion y del Departamento del Trabajo Federal.

2. El departamento preparara una carta y la someterd al invitado para que éste
solicite- en caso de que no viaje bajo el Programa de Dispensa de Visa- la visa
en la embajada de su pais de residencia.

3. Una vez el invitado llegue, el departamento es responsable de recoger y
fotocopiar los siguientes documentos para someter a la Seccién de Pre-
intervencion de la Oficina de Contabilidad:

e copia de la tarjeta de arribo/salida 1-94;

e copia de visa en pasaporte. En caso de viajar con la dispensa de visa,
copia de pasaporte;

e copia de la carta de invitacion; y

e Orden de Viaje, Hoja de Liquidacién y Comprobante de Desembolso con
las debidas evidencias.

Una vez completado todos los documentos, previo a someter para pago el
comprobante de desembolso, el Departamento tendra que registrar para la firma en
el PVE del DAA las dos copias de la carta de invitacion. De no hacerlo, se vera
afectado el proceso de reembolso.

C. Reembolso o pago de gastos para visitantes admitidos con B-2 o con WT en
gue la actividad no excede nueve dias. El mecanismo de pago que se utilizara es
Orden de Viaje, segun establecido por la Oficina de Contabilidad.

1. El departamento se orientard con el Programa de Visitantes Extranjeros para
establecer el tipo de visa y las condiciones y circunstancias que le aplican.
El departamento preparara una carta y la presentara al invitado.
El departamento es responsable, una vez se presente el invitado a la actividad,
de recoger y fotocopiar los siguientes documentos para someter a la Oficina de
Contabilidad, junto a la Orden de Viaje:

e copia de la tarjeta de arribo/salida 1-94;

2.
3.



e copia de visa en pasaporte. En caso de viajar con la dispensa de visa,
copia de pasaporte;
dos copias de la carta de invitacion;

e Orden de Viaje, Hoja de Liquidacion y Comprobante de Desembolso con
las debidas evidencias.

Una vez completado todos los documentos, previo a someter para pago el
comprobante de desembolso, el departamento tendra que registrar para la firma en
PVE del DAA las dos copias de la carta de invitacion. De no hacerlo, se vera
afectado el proceso de reembolso o pago de gastos.

El procedimiento para cada una de las circunstancias aqui descritas queda sujeto
a la Politica v procedimientos para el pago de honorario a extranjeros admitidos
con B-1 o0 con WB vy para reembolso o pago de gastos a los admitidos con B-1,

WB, B-2 y WT.
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Patrono con Igualdad de Oportunidad en el Empleo M/M/V/1





